TIESU ADMINISTRACIJA
izsludina atklatu konkursu uz
Rigas rajona tiesas (Riga, Aiviekstes iela 6)

TIESAS SEZU SEKRETARA amatu
(uz nenoteiktu laiku)

Darba apraksts:

sagatavot un noformét lietu;

inform@t procesa dalibniekus par tiesas s€di, veikt personu izsaukSanu uz tiesas s€dem,
parliecinaties par uzaicinato personu ierasSanos uz tiesas sédi;

piedalities tiesas s€dé un protokolet tiesas sedes gaitu, noformét tiesas s&des
protokolu;

nodrosinat lietas daltbnieku iepazistinasanu ar lietas materialiem;

registrét datus Tiesu informacijas sistéma (TIS) atbilstosi amata kompetencei.

Prasibas pretendentiem/ - em:

vidgja izglitiba, velams tiesibu zinatnu nepilna laika klatienes vai neklatienes students
vai absolvents;

precizitate un augsta atbildibas sajiita pienakumu izpildg;

teicamas latvieSu valodas zinasanas;

labas komunikacijas prasmes;

sp&ja stradat paaugstinatas slodzes apstaklos;

velama praktiska darba pieredze tiesu sisteémai piederigas iestades;

labas prasmes MS Office (MS Word, MS Excel) un interneta parlikprogrammu
lietoSana.

Mes piedavajam:

darbu profesionala kolektiva;

profesionalas izaugsmes iespgjas;

socialas garantijas;

lojalitates sistému (laba Iimena veselibas apdro$inasana, apmaksats
papildatvalinajums, ikgad€ja atvalinajuma pabalsts);

méneSalgu no 797,- Iidz 996,- EUR pirms nodoklu nomaksas atkariba no
kvalifikacijas pakapes.

Pieteikuma dokumentus (motivétu pieteikumu, CV péc Europass formas ar noradi “tiesas
s€zu sekretars” ludzam sutit lidz 2023.gada 7.februarim uz e-pastu gunta.zelve@tiesas.lv
talrunis uzzinam 67812096.

Aicinam izveértét CV ieklautas informacijas apjomu un noradit tikai datus par kvalifikaciju un darba pieredzi,
nenoradot sensitiva rakstura informaciju. Pretendentu iesititie dokumenti uz konkursa laiku tiks uzglabati tiesas
lietvediba. P&c konkursa noslégsanas tiks dz&sti vai iznicinati.
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