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Metodiskie noradijumi rekomendg kvalifikacijas darba (turpmak — darbs) strukttru un
galvenas tehniska noform&juma prasibas.

Darbs ir patstavigi veikts teorétisks un praktisks pétijums, kura autors apliecina savas
zinasanas un iemanas kada no izvelétas tiesu ekspertu specialitates temam.

1. Visparéjas prasibas

Darba nosaukumu formulé péc iespéjas konkréti, lakoniski, lai nosaukums atklaj
darba biitibu.

Darba lieto pareizas un precizas atsauces, cit§jot, minot, parstastot viedoklus, faktus,
datus — jebkura materiala iecklausana darba no publicétiem darbiem un citiem izzinas avotiem,
ka arl no citiem autoriem aizgito domu izmantoSana norada atsauc€s un/vai literatiiras
saraksta.

Darba lieto lietisku, zinatnisku valodas stilu, ievéro gramatikas un stilistikas
noteikumus. Darba lieto precizu, objektivu, aktualu informaciju, juridisko un tehnisko
terminologiju. Jaizvairas no liekvardibas, emocionali t€lainas un sadziviskas valodas
elementiem, kas raksturigi sarunvalodai, ka arT no pirmas personas lietoSanas, piemé&ram,
nevis ,, es secinu”’, bet — ,, var secinat”, nevis ,, es sava darba pétiju”, bet — ,, darba tiek pétits .
Darbu var rakstit arT treSaja persona, t.i., lietojot izteiksmi “autors uzskata”, “péc autora
domam”.

2. Darba struktiira un saturs

Darba vai pétijuma atskaiti struktur¢ $adi:

- titullapa;

- anotacija;

- saturs;

- saisinajumi;

- ievads;

- témas izklasts nodalas un apaksnodalas;

- secindjumi un priekSlikumi;

- izmantoto avotu un literaturas saraksts;

- pielikumi.

2.1. Titullapa
Titullapa norada darba nosaukumu, autora vardu un uzvardu, vietu parakstam, darba

vaditaja (ja tads ir) vardu un uzvardu , paraksta vietu, darba izstrades vietu un gadu.
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2.2. Anotacija
Anotacija ir 1ss darba raksturojums uz vienas lappuses. To raksta latviesu valoda un
kada no svesvalodam. Anotaciju struktiira un saturs abas valodas ir vienads. Anotacija norada
darba autoru un t€mas nosaukumu, ietver darba mérka un uzdevumu formul€jumu, apraksta
darba struktiiru, nodalu un apaks$nodalu saturu. Anotacija var raksturot darba apjomu (uzradot
lappusu, tabulu, att€lu skaitu, izmantoto literatliras avotu un pielikumu skaitu) un minét
atslégas vardus.
2.3. Saturs
Satura raditaju ievieto aiz anotacijas. Satura raditaja virsraksts ir ,,Saturs”. Tas informé
par visam darba sastavdalam. Satura raditaja visus virsrakstus formulg tiesi ta, ka tie rakstiti
darba teksta. Satura raditaju var veidot, izmantojot teksta redaktora pieejamo funkciju “Satura
raditaja veidoSana”.
2.4. Satsinajumi
Ja darba ir maz saisinajumu, tad to skaidroSanai var neveidot atsevisku lappusi, bet
vajadzigos skaidrojumus sniedz taja lappus€, kur pirmo reizi saisinajums lietots. Biezi lietotie
un visiem zinamie saisinajumi (tadi ka: apm., piem., sk., §.g., u.c., utt., u.tml., ha, cm, g, kg)
nav japaskaidro. Saisinajumi, kurus var neskaidrot, ir uzskaititi Ministru kabineta 2010.gada
28.septembra noteikumos Nr. 916 “Dokumentu izstradaSanas un noforméSanas kartiba”.
Satsinajumus karto p&c alfabéta.
2.5. levads
Ievada ietver:
- teémas izveles pamatojumu;
- lidzSin€jo pétijumu raksturojumu par izveéleto t€mu, noradot arl nozimigakos
avotus;
- darba mérka un ta sasniegSanai veicamo uzdevumu formuléjumu;
- darba struktiiras pamatojumu;
- izmantoto avotu un pétijuma metozu uzskaitijumu (piem., visparteorétiska,
empiriska, vesturiska, analitiska, statistiska, sociologiska, salidzinosa, aprakstosa
u.c. metodes).
2.6. Darba temas izklasts
Teémas izklasts ir darba galvena, apjomigaka dala. Témas izklastu sadala nodalas,
apjomigakas nodalas — apakSnodalas. Nodalu un apakSnodalu virsrakstu numeracija visam
darbam ir vienota. Nodalai nedrikst biit viena apaks$nodala. Nodalas sakuma var uzrakstit
daZas rindkopas vispargja, raksturojosa teksta, kas paskaidro nodala apskatamos jautajumus

un to sadalfjumu apak$nodalas. Katra nodala atspogulo pétamas témas aspektu un ir logiski
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saistita ar citam darba nodalam, t.i., katra nakama nodala ir iepriek$€jas turpinajums.
Materialu izklasta secigi, skaidri un saprotami. Nodalu un apakSnodalu nosaukumi precizi
atspogulo to saturus, nosaukumi nedrikst bit vienadi ar darba nosaukumu. Ja teksta nav
iesp€jams ietvert visus izmantotos materialus vai aprakstit iegitos rezultatus, ieteicams
izveidot parskata tabulas, shémas, diagrammas, ieklaut ar1 ilustracijas, fotografijas u.c. Loti
apjomigus materialus ievieto pielikumos darba beigas.

Ja darbs ir saistits ar eksperimentu veikSanu, to papildina ar atsevisSku nodalu
»Eksperimentala dala”, ko raksta aiz teorétiska (literatiiras) apskata nodalam. Nodalas izklastu
sak ar darba lietoto metozu un eksperimentu aprakstu, t.sk. apraksta darba izmantoto
aparatiiru, objektu un reagentu sagatavosanu, ka ar citus datus, kas nepiecieSami aparatiiras
un vielu raksturo$anai. Eksperimentalo dalu apraksta, sniedzot pietickamu informaciju
eksperimentu atkartoSanai. Atbilstosi darba specifikai eksperimentalaja dala apraksta iegttos
rezultatus, tos analiz€ un sniedz novertejumu.

2.7. Secinajumi un priekslikumi

Secinajumi un priekslikumi ir logiski saistiti ar darba izstrades mérki. Ja, pabeidzot
izpéti, nav iesp&jams formulét secindgjumus un priekslikumus, norada, ka darba mérki sasniegt
nav izdevies, argumentgjot ta iemeslus. Secinajumi un priekslikumi ir darba noslédzosa dala.
Taja sniedz teor€tiskus visparindjumus, analiz€ta procesa un parddibu novert§jumu,
secinajumus, kas izriet no darba satura un jauninajumiem, ko autors ieviesis t€mas izp&te.
Autora priekslikumi par pétamajiem jautajumiem izriet no darba minétajiem secinajumiem.

2.8. Atsauces, izmantoto avotu un literatiiras saraksts

Literaturas saraksta min tikai tadu literatiiru un avotus, uz kuriem ir atsauces teksta.
Izmantoto avotu un literatiras sarakstam ir vienota numeracija. Uz teksta izmantotajiem
avotiem obligati atsaucas, ja teksta sniegts citats; dots skaitlisks materials; pieminéts vai
aprakstits kads piemérs vai vienreiz&js gadijums, kas nav visparzinams; izklastits kadas
personas teiktais, viedoklis vai uzskati; pieminéts kads avots, zinatnisks raksts, petijums u.c.
Ja teksta citéta tikai dala no kada teksta, papildinot ar rakstitaja veidoto teikumu, lieto
pédinas, iesakot citét, un liek atsauci aiz pedinam citata beigas.

Noformgjot darbu, ir pielaujams izmantoto avotu un literatiras sarakstu veidot gan péc
humanitarajas zinatnés, gan dabaszinatn€s pienemtajiem principiem.

Veidojot izmantoto avotu un literatiras sarakstu péc humanitarajas zinatnés
pienemtajiem principiem, vispirms norada visus pétfjuma izmantotos darbus alfabé&tiska
kartiba pec autora uzvarda vai izdevuma nosaukuma, vispirms valodas ar latinu alfab&tu, péc
tam - slavu alfab&tu (kirilicu). Visus datus par literatiiras avotu nem no gramatas titullapas

(nevis no vaka). Noradot normativos aktus, atsaucas uz oficialo publikacijas avotu “Latvijas
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Vestnesis” vai “Latvijas Republikas Saeimas un Ministru Kabineta Zinotajs”.

Atsauces lickamas lappuses beigas (“footnote” vai vérés) augosa seciba visa darba
garuma. Atsauces noformé valoda, kura ir rakstits avots. Ja teksta atkartoti izmanto vienu un
to paSu avotu vienas lappuses ietvaros, tad atsaucés latvieSu valoda raksta ,,Turpat” un norada
attiecigo lappusi, ja ta ir mainijusies.

Veidojot literatiiras un citu informacijas avotu sarakstu péc dabaszinatnés
pienemtajiem principiem, informacijas avotu sarakstu karto to izmantoSanas seciba, t.i.,
atsauces numurs teksta atbilst literatiiras avota numuram bibliografiskaja saraksta. Atsauces
numuru teksta ievieto kvadratiekavas, pieméram, divas atsauces [3, 7]. Ja darba izstrade
izmanto literatliras atsaucu datorprogrammu, pieméram, ,,Mendeley Desktop”, literatiiras
atsaucu noformé&$anai var izmantot “Elsevier Vancouver ” noformgjuma stilu.

Gadijuma, ja darba lieto terminus un definicijas vai ari ir nepiecieSamiba p&c
skaidrojosa teksta, to izvieto attiecigas lapas apaks$¢ja dala, izmantojot teksta redaktora
funkciju —zemrindas atsaucé. Atsauci raksta ar 1 linijas atstarpi (single- spaced).

Par katru izmantoto darbu literatiiras saraksta norada: autora (autoru) uzvardu
nominativa un varda pirmo burtu (krievu valoda — inicialus), pilnu gramatas nosaukumu
(nedrikst saisinat), izdoSanas vietu, izdevniecibu, izdoSanas gadu, lappusu skaitu.

Ja gramatai ir 2 vai 3 autori, tad iespieddarba apraksta norada visus. Ja darbu
sarakstijis autoru kolektivs, tad norada sastaditaju, redaktoru vai citu par izdevumu atbildigu
personu.

Ja darbam izmantots kads konkréts raksts no rakstu krajuma vai periodiska izdevuma,
tad norada raksta autoru, raksta nosaukumu un liek divas slipas svitras (//), aiz tam noradot
krajuma nosaukumu u.c. zinas, ka iepriekS minéts, tikai lappuSu kopskaita vietd nosauc
attieciga raksta sakuma un beigu lappuses.

Lappusém saisinajumi: latvieSu val. - Ipp., krievu val. - c., anglu un franc¢u valoda- p.,
vacu val. - S. Citi saisinajumi: s€jums - s&j., Bd.4, Vol.1; Burtnica - burtn.; sleja - sl.
Izmantoto avotu un literatiiras noformesanas veids ir paradits pielikuma.

Atsaucoties uz interneta resursiem, norada gan aizgiita materiala nosaukumu (ja tads
ir), gan ar interneta majaslapas adresi, no kuras tas aizgits. Interneta adresi norada pilniba,
proti — nevis tikai sakotn&jo majaslapas adresi (pieméram, www.delfi.lv), bet gan precizu
adresi tie$i izmantotajam rakstam/materialam. Adreses beigas iekavas norada informacijas
iegiSanas datumu, pieméram, (skatits 01.01.2015.).

2.9. Pielikumi
Darbam var veidot pielikumus, pieméram, tabulas, attélus, fotografijas, dokumentus,

iekartu izdrukas, spektru att€lus u.c. materialus, kas izmantoti darba. Pielikumu uzdevums ir
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http://www.delfi.lv/

papildinat darbu un atvieglot ta uztverSanu. Katram pielikumam pieskir nosaukumu,
pielikumus numuré un teksta, atsaucoties uz pielikumu materialiem, norada pielikuma
numuru. Pielikumu lapas numuré vienoti visa darba. Pielikumus atdala no pamatteksta ar
atseviSku lapu un uzrakstu ,,Pielikumi” lapas centra.

2.10. Darba tehniskais noformé&jums

Darbu noformé datorsalikuma uz A4 formata lapam, kuram apdrukata viena lapas
puse. Atkapes no lapas malam: 30 mm — no kreisas puses, 20 mm — no labas puses, no augsas
un apaksas.

Burtu lielums ir 12 punkti, ieteicamais fonts — Times New Roman, attalums starp
rindam 1,5. Nodalu virsrakstus raksta rindas centra treknraksta ar lielajiem burtiem, kuru
lielums — 14 punkti, apaks$nodalu virsrakstus raksta rindas centra treknraksta ar mazajiem
(iznemot pirmo) burtiem, kuru lielums — 14 punkti, paréjo sadalu virsrakstus raksta
treknraksta ar mazajiem (iznemot pirmo) burtiem, kuru lielums — 12 punkti. Aiz virsrakstiem
punktu neliek. Virsrakstu attalums no ieprieksgja teksta ir viena rinda. Pirma Iimena
virsrakstiem attalums Iidz turpmakam tekstam ir viena rinda, bet otra Iimena virsrakstiem
tekstu raksta uzreiz nakamaja rinda.

Jaunu rindkopu sak ar 1,27 cm atkapi. Lappuse nedrikst beigties ar virsrakstu.
Lappuses numurg apaksa lapas vidi ar arabu cipariem, noradot kopgjo lappusu skaitu, sakot ar
nakamo lappusi aiz titullapas.

Att€la nosaukumu raksta zem att€la ar burtiem, kuru lielums — 12 punkti. Tabulas
nosaukumu raksta virs tabulas ar burtiem, kuru lielums — 12 punkti

Citus stila un noform&juma elementus izvélas darba autors pats, ieverojot izveleta stila

vienveidibu visa darba.
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Pielikums
Izmantoto avotu un literatiiras saraksta noforméjums

Gramatas

Rozenbergs J., Brigis I. Padomju civilprocesualas tiesibas. Riga: Zvaigzne, 1978, 48.1pp.
Raksti gramatas/konferencu krajumos utt.

Strada-Rozenberga K. Kriminalprocess teorija un praksé- ieguvumi un zaud&jumi// Meikalisa

A., Strada-Rozenberga K. Kriminalprocess. Raksti 2005-2010. Riga: Latvijas Véstnesis, 2010,

20.-30.1pp.

Meikali$a A. Kriminalprocesa likuma pilnveides visparigs raksturojums// LU 69.konferences

rakstu krajums ,,Aktualas tiesibu realizacijas problémas”, Riga: Latvijas Universitates

Akadémiskais apgads, 2011, 396-404.1pp.

Raksti Zurnalos/ drukati

Pavila D. Nepamatoti [ets piedavajums ka konkurenci ierobezojos$s lidzeklis// Jurista Vards,
22.09.2015., Nr. 37 (889), 10.-15.Ipp.

Strada-Rozenberga K. Tiesu darbam aktualais 2012.gada 24.maija Kriminalprocesa likuma
grozijumos // LR Augstakas tiesas biletens nr.6/2013, 73.-81.1pp.

Raksti no interneta (Zurnals, cits avots utml.)

MeikaliSa A., Strada-Rozenberga K. Kart€jie jaunumi Kriminalprocessa likuma//Jurista vards,
23.02.2010. Pieejams http://www juristavards.lv/doc.php?id=205507&show=true [apliikots
02.06.2015].

Latvijas normativie akti

Grozijjumi Kriminalprocesa likuma. 08.07.2015. likums/ Latvijas V&stnesis, 140 (5458),
21.07.2015./Stajas speka 01.11.2015.

Administrativa procesa likums. 25.10.2001. likums/ Latvijas Vestnesis, 164 (2551),
14.11.2001. (pamatredakcija) Stajies speka 01.02.2004. Konsolidéta redakcija pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=55567 [apliikots 15.06.2015].
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ES normas

Eiropas Padomes 2008.gada 27.novembra Pamatlémums 2008/947/T1 par savstarp&jas
atziSanas principa piemé&rosanu tadiem spriedumiem un probacijas 1émumiem, kuri paredz&ti
probacijas pasakumu un alternativu sankciju uzraudzibai// Eiropas Savienibas Oficialais
Vestnesis, L 337, 2008. gada 16. decembris.

Eiropas Parlamenta un Padomes 2011.gada 5.aprila direktiva 2011/36/ES par cilvéku
tirdzniecibas noveérSanu un apkaroSanu un cietuso aizsardzibu, un ar kuru aizstaj Padomes
pamatlémumu 2002/629/T1. // Eiropas Savienibas Oficialais Veéstnesis, L 101, 2011. gada 15.

aprilis.

Likumprojektu gaitu raksturojosa informacija un dokumenti

Informacija par Likumprojekta nr.1124/Lp9 Saeimas likumprojektu registra. Pieejama
http://titania.saeima.lv/LIVS/SaeimaLIVS.nsf/webSasaiste?OpenView&restricttocategory=11
24/Lp9 [aplukots 15.06.2015].

Likumprojekts nr.276/Lp12 un ta anotacija. Picejama
http://titania.saeima.lv/LIVS12/saeimalivs12.nsf/0/A2A8DD03D30A2D10C2257E580025A3
9E?OpenDocument [apliikots 02.06.2015].

Saeimas 24.05.2012 sédes stenogramma. Pieejama
http://titania.saeima.lv/LI1VS11/saeimalivs11.nsf/0/71C92C10605E7FE9C2257A0E003B30D
5?0penDocument [apliikots 02.06.2015].

Likumprojekta “Grozijumi KPL” (Nr.50/Lp11) Priekslikumu tabula. 2.lastjums. Pieejama
http://titania.saeima.lv/LI1VS11/saeimalivs11.nsf/0/DC670AE997D37009C225799F004FDOD
0?0penDocument [apliikots 02.06.2015].

Tiesu nolemumi

Satversmes tiesas nolemumiem

Satversmes tiesas 2008.gada 29.aprila spriedums lieta Nr. 2007-25-01/ Latvijas V&stnesis, 69
(3853), 07.05.2008.

Satversmes tiesas 2014.gada 3.aprila lémums par tiesvedibas izbeigsanu lieta Nr.2013-11-
01/Latvijas Vestnesis, 69 (5129), 07.04.2014.
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http://eur-lex.europa.eu/

Augstakas tiesas nolemumiem

Augstakas tiesas 2015. gada 28. aprila 1émums kriminallieta Nr. 11815003710 (SKK-0148-
15).

Eiropas Cilvektiesibu tiesas nolemumiem

“Eiropas Cilveéktiesibu tiesas XXXX.gada XX.ménesa spriedums (vai lémums; ja nolémumu
pienémusi Liela palata, tas ar janorada; tapat janorada, ja spriedums ir tikai par atlidzibu —
visa §1 informacija ir atrodama nolémuma pirmaja lapa) lieta Khan pret Apvienoto Karalisti
(lietas nosaukuma uzvardus un organizaciju nosaukumus nevajadzetu latviskot, jo tad
interesents tos nevarés atrast ECT nolémumu datu baze, savukart valsti-atbildetaju rakstam
latvieSu valoda), iesniegums Nr.XXXX/XX (iesnieguma numurs visprecizak identific€ lietu,
jo mé&dz but vienadi uzvardi), XX.rindkopa”. Retos gadijumos varétu biit nepiecieSams

noradit, ka spriedums v&l nav stajies speka.

Pieméram:

Eiropas Cilvektiesibu tiesas 2013.gada 26.novembra Lielas palatas spriedums lieta X. pret

Latviju, iesniegums Nr.27853/09, 4.rindkopa;
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