Pieslegsanas instrukcija lietas dalibniekiem

tiesas sedei Microsoft Teams platforma

PiesléegsSanas tiesas seédei Microsoft Teams platforma

1. Lai piesléegtos tiesas sédei Microsoft Teams platforma, nepiecieSams atvert unikalo
hipersaiti, ko tiesa Jums nosatijusi e-pasta véstulé.

Microsoft Teams sapulce

Pievienoties: https://teams.microsoft.com/meet/324866390581361?p=

BOKIXFVEGNJOI3nBdD ‘\
Sapulces ID: 324 866 390 581 361

legjas kods: 9CZ2bpéi

2. Nospiezot uz saites, atvérsies $ads pazinojums parlikprogramma.
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Pievienoties jisu Teams sapulcei

Turpindt £aja parldkprogramma

Pievienoties programma Teams

Vai jums nav programmas?
Lejupielddét tamt

Pievienojieties, izmantojot datoru vai mobilo lietotni
1. iespéja. Pievienoties tiesas sédei, izmantojot interneta parliku
Atbalstamie interneta parluki ir Microsoft Edge un Google Chrome, kam uzstaditi pedejie
pieejamie atjauninajumi.
2. iespéja. Pievienoties tiesas sédei ar jau esoSu Microsoft Teams lietotni

Ja esat lejupieladéjusi un uzstadijusi lietotni uz datora vai viedierices, tad sédei varat
pievienoties no tas.



Pievienoties jisu Teams sapulcei

Turpindt $aji parldkprogramma

Pieviencties programma Teams

Vai jums nav programmas?

pieladét tat

3. iespéja. Lejupieladét lietotni

Lejupielade nepiecieSama, ja Jums vél nav lietotnes vai ja nav pieejamu
parlikprogrammu Microsoft Edge vai Google Chrome, kuram uzstaditi atjauninajumi.

Vai jums nav programmas?

eladet Tl

3. Kad busiet atverusi lietotni vai arT pieslégusies caur interneta parliku, Jums paradisies
logs, kura jaievada savs vards un uzvards, ka arT iespé€ja ieslégt vai izslégt mikrofonu un

kameru.

]

Microsoft Teams sapulce

) varau

@) Datora audio

&8 Microphone Array (Realtek High Definition n

‘) Speaker/HP (Realtek High Definition Audio)

Parbaudit mikrofonu un skalruni

Nelietot audio

[ ] Q #% Fona filtri

Atcelt Pievienoties talit

1) levadlauks, kur jaievada savs vards un uzvards
2) Parliecinieties, ka kamera un mikrofons ir ieslégti

3) Pievienojieties tiesas sédei, nospiezot pogu <Pievienoties talt>



4. Tikldz basiet nospiedis Pievienoties talit, paradisies logs, ka atrodaties “uzgaidamaja
telpa”. NepiecieSams uzgaidit, I1dz kads no tiesas apstiprinas Jusu dalibu sédé.

@e

Sveiki, Vards Uzvards! Kads jums laus sakt sapulci.

Microsoft Teams sapulce

5. Kad dalibu tiesas sédé apstiprinas, Jums bus pieejamas vairakas funkcijas augseja
rikjosla.
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TerzéZana Personas Roka Reagsat Skats Vairak Kamera Mikrofons Kopigot Iziet

Rikjosla no kreisas uz labo pusi pieejamas Sadas funkcijas:

e TeérzéSana — atvert térzétavas (chat) sadalu;

e Personas — apskatities tiesas sédes dalibniekus;

e Roka — pacelt/nolaist roku;

e Reagét - lauj izmantot reakciju ikonas;

e Skats — |auj pielagot attélojumu un izvéléties sev értako dalibnieku un satura skatu;
e Vairak — papildu iespégjas;

e Kamera - ieslégt/izslegt kameru;

e Mikrofons — ieslégt/izslégt mikrofonu;

e Kopigot — dalities ar datora ekranu vai kopigot failu;

e |ziet — pamest tiesas sédi.

lespéja izteikties

6. Atvert térzétavu var, uzspiezot uz térzétavas ikonas rikjosla.
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Terzésana [Personas  Roka  Reagét  Skats Vairak Kamera Mikrofons Kopigot ziet

7. Lauka varat ierakstit zinu un nosdutit to, nospiezot enter taustinu vai bultinu.
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Terzésana [JPersonas  Roka Reagét Skats Vairak Kamera Mikrfons Kopigot Iziet
Sapulces térzésana X

'eraksliet zinojumu
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8. Sédes laika lietas dalibniekiem ir iespéja lugt vardu, pacelot roku. Tada veida gan runatajs,
gan organizators redzes, ka kads vélas izteikties. Pacelt roku var, nospiezot uz rikjoslas
rokas simbola.
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Térzé3ana Personas) Roka Reagét Skats Vairak Kamera Mikrofons Kopigot Iziet

Pacelt roku (Ctrl+Shift+K)

Ekrana vai dokumenta kopigosana

9. Lai dalitos ar ekrana saturu vai kadu dokumentu, nepiecieSams nospiest uz rikjoslas
funkcijas “Kopigot”.
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Térzééana Personas Roka Reagét Skats Vairak Kamera Mikrofons Kopigot Iziet

10. Atverot So logu, paradisies izvélne, ko vélaties radit uz ekrana visiem dalibniekiem.

) Include computer sound

1. Desktop 2. Window 3. PowerPoint 4. Browse 5. Whiteboard
u:
Screen #1 Séde par... | Microsoft Te... Teams izmantosana tiesa... Microsoft Whiteboard

Screen #2 Teams pamaciba - Word Teams izmantoSana tiesa... Freehand by InVision

1) Dalities ar datora ekranu (visiem bls redzams tas, kas taja bridi bus redzams Jums
ekrana)

2) Daltties ar kadu no atvértajam programmam/failiem (visiem bas redzams tikai
noteikts logs ar programmu vai failu)

3) Dalities ar prezentaciju
4) Parlikot kadu specifisku failu, ar ko dalities

5) Atvert virtualo tafeli



11. Lai beigtu dalities ar ekrana saturu, jaizvélas funkcija “Partraukt kopigoSanu”.
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Térzésana Personas  Roka Reagét Skats Vairak Kamera Mikrofons Partraukt ko... Iziet
12. Lai pamestu tiesas sédi, jaizvélas funkcija “Iziet”.
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Iziet




